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TIPO DE PROCESO: ESTRATEGICO: MISIONAL: X APQYO: EVALUACION:
RESPONSABLE DEL | .. . . . -
PROCESO Director de Estudios de Economia y Politica Publica
Direccion de Estudios de Economia y Politica Publica.
DEPEDENCIAS QUE Subdireccién de Estudios Econémicos y Fiscales.

INTEGRAN EL PROCESO Subdireccién de Estadistica y Andlisis Presupuestal y Financiero.

[ )
[ )
[ )
e Subdireccién de Evaluacion de Politica Publica.

Realizar informes obligatorios, estudios estructurales y pronunciamientos que permitan evaluar la
OBJETIVO DEL | gestion fiscal, el Plan de Desarrollo, las politicas publicas y las finanzas de la administracion distrital
PROCESO en coordinacion con las Direcciones Sectoriales de Fiscalizacion, para contribuir al mejoramiento de
la gestiéon publica.
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ALCANCE

El proceso inicia con la formulacién de actividades estratégicas, indicadores y riesgos del proceso y
termina con la implementacion del plan de mejoramiento, mapa de riesgos y oportunidades de
mejora.

BASE LEGAL
NORMATIVA

Acuerdo 658 de 2016. Por el cual se dictan normas sobre organizacion y funcionamiento de la
Contraloria de Bogota D.C., se modifica su estructura organica interna, se fijan funciones de sus
dependencias, se modifica la planta de personal y se dictan otras disposiciones, modificado por
el Acuerdo 664 de 2017. )

Decreto 1072 de 2015. Por el cual se expide el Decreto Unico Reglamentarios del Sector
Trabajo, Libro 2, Parte 2, Titulo 4, Capitulo 6, Sistema de Gestion de la Seguridad y Salud en el
Trabajo y demas normas reglamentarias.

Norma NTC - ISO 9000:2015. Norma Internacional, Sistema de Gestion de la Calidad —
Fundamentos y Vocabulario.

Norma NTC-ISO 9001:2015. Norma Internacional - Requisitos del Sistema de Gestién de la
Calidad.

Norma NTC-ISO 14001:2015. Norma Internacional - Requisitos del Sistema de Gestion de
Gestibn Ambiental.

REQUISITOS

GESTION DE SEGURIDAD Y
SALUD EN EL TRABAJO
DECRETO 1072 DEL 2015

GESTION AMBIENTAL
ISO 14001:2015

GESTION DE LA CALIDAD
ISO 9001:2015

41, 42, 44, 51, 5.2, 5.3, 6.1,
6.2, 71, 7.3, 7.5.2, 8.1, 8.2.2,
8.2.3, 8.2.4, 84, 8.5, 8.6, 8.7,
9.1, 9.1.1, 9.1.3, 9.2, 10.1, 10.2,
10.3.

7.3,10,10.1,10.2, 10.3

22464, 22468, 2.24.6.10;
2.2.46.33y2.2.4.6.34.
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DESCRIPCION DEL PROCESO
ENTRADA SALIDA
ACTIVIDADES
CLIENTE Y OTRAS PARTES
PHVA | No. PROVEEDOR INSUMO C;QXESES"(EL RESULTADOS INTERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Plan Estratégico
Institucional - PEI
Lineamientos .de la Alta
Direccién
Proceso Informe de Gestion del
Direccionamiento Sistema Integrado  de
Estratégico. Gestion. Formular
actividades
Contexto de la | estratégicas
- Organizacion. para: Plan de Accién
é 1 Proyectos de Inversibn|e Plan de del proceso. B??eccecsignamiento Entes de
< formulados. Accion  del |, . o control.
5 Talento humano h apa de Riesgos | Estratégico.
o . proceso del proceso.
competente, necesario para
Proceso Gestion la operacion y control eficaz [e Mapa de
del Talento delos procesos. Riesgos  del
Humano proceso.
Ambiente de trabajo
adecuado.
Proceso Gestion Infraestructura  necesaria
Administrativa y para la operacion de los
Financiera procesos.
Proceso
Evaluacién y Entes de Control | Informes de auditoria.
Mejora
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ENTRADA SALIDA
ACTIVIDADES
PHVA | No. PROVEEDOR instivo CLAVES DEL RESULTADOS CLIENTETLF?ES:SAZARTES
PROCESO
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Proceso Gestion Sistemas de Informacion,
de Tecnologias de aplicaciones y herramientas
la Informacién de Tl en produccién
Acciones para dar
Proceso Gestion cumplimiento a la politica
Juridica. de prevencion del daro
antijuridico.
Administracién Informacién \F;iroi(I::r?c(:)ia
Distrital Entidades | (Informes, datos, antrol a Ie);
Nacionales estadisticas, aplicativos) Gestion Fiscal
Proceso Estudios Informes Obligatorios.
de Economia y Estudios ~ Estructurales. | Elaborar — 10s | i 06 ticos
2 Politica Publica Pronunciamientos. Diagnosticos Sectoriales _
Sectoriales. Proceso Estudios
de Economia vy
Proceso Vigilancia Politica Publica
y Control a la Informes de Auditoria
Gestion fiscal
AQm!nistracién Plan de Desarrollo.
Distrital Elaborar el Mapa
Entidades de las Politicgs Mapa de Politicas | Proceso
3 Rectoras y Publicas Publicas Direccionamiento
Gobierno Normatividad B eles. Distritales. Estratégico,
Nacional y

Distrital
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ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA
CLIENTE Y OTRAS PARTES
PHVA | No. PROVEEDOR CLAVES DEL
INSUMO PROCESO RESULTADOS INTERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Proceso . . Proceso Estudios
Direccionamiento :S'ir:ggg%imos = la Alg de Economia vy
Estratégico ) Politica Publica
Elaborar la Matriz
de Riesgos por |Matriz de riesgos
Proceso ES’[L!dIOS Mapa de Politicas Pablicas proy_ectos de las | por proyectqs_ de | Proceso Estgdlos
4 de Economiay Distritales politicas las politicas |de Economia y
Politica Publica ’ seleccionadas seleccionadas por | Politica Publica
por la Alta | la Alta Direccién
Direccion
Proceso
Diagnostico Sectorial Vigilancia y
Control a Ia
Gestién Fiscal
Mapa de Politicas Pdblicas
Distrital
Matriz de riesgos por
proyecto de las politicas II_EIaborart (Ijos| Lineamentos del
Proceso Estudios seleccionadas por la Alta F')r:gserggn 08 d?e proceso de
5 de Economia y Direccion Estudios de Estudios de
Politica Publica Planes de  Desarrollo £ ] Economia y | Proceso Estudios
Administracion el y

Nacional y Distrital

Nacional y
Distrital Mapa de Politicas Publicas
del D.C.
Entidades
Rectoras y
Gobierno Normatividad
Nacional y

Distrital

Politica Publica

Politica Publica

de Economia vy
Politica Publica
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Proceso Gestion
del Talento
Humano

Talento humano
competente, necesario para
la operacion y control eficaz
de los procesos.

Ambiente de
adecuado.

trabajo
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ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA
CLIENTE Y OTRAS PARTES
PHVA | No. PROVEEDOR CLAVES DEL
INSUMO PROCESO RESULTADOS INTERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Plan Estratégico
Proceso Institucional — PEI.
Direccionamiento
Estratégico Lineamientos de la Alta
Direccién
Proceso Estudios Lineamentos del proceso
de Economiay de Estudios de Economia y
Politica Publica Politica Publica (E;mets ?e
. ontrol y
Elaborar el Plan Proceso Estudios
6 Pr.o.cesc.)’ Anual de Plan . Anual_ de de Economia y otras
Participacion Estudios -PAE Estudios -PAE. Politica Publica Partes
Ciudadanay Peticiones, Quejas, Interesada
Comunicacion con Sugerencias y Reclamos S
Partes
Interesadas.

Proceso Estudios
7 de Economiay
Politica Publica

Plan Anual de Estudios -
PAE

la
de

Planificar
realizacion
cada producto

Plan de Trabajo

Detallado por
cada producto o
Esquema de

Pronunciamiento

Proceso Estudios
de Economia vy
Politica Publica
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ENTRADA ACTIVIDADES SALIDA
CLIENTE Y OTRAS PARTES
PHVA | No. PROVEEDOR CLAVES DEL
INSUMO PROCESO RESULTADOS INTERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
, Plan de Trabajo Detallado
Pézcéignisr#glis por cada producto < 0
b L Esquema de
Politica Publica Pronunciamiento
Informacion L Proceso Estudios
Entidades estudios) Politica Publica.
Rectoras Plan Nacional de Desarrollo Informes
Gobierno Proyecto de Plan de Obligatorios. Proceso
Nacional y Desarrollo. Ejecutar los . Participacion
Distrital Proyecto de Presupuesto | planes de trabajo | Estudios Ciudadana y
Plan de Desarrollo detallado de | Estructurales. Comunicacién | Clientes
o Normatividad cada producto o con Partes | otras y
o | s Proceso esquema  de Interesadas. Partes
< Participacion pronunciamiento Interesada
Ciudadana y Peticiones, quejas, | Y elaborar s
Comunicacién con sugerencias y reclamos. informe,  estudio
Partes 0 .
Interesadas. pronunciamiento.
Proceso Gestion Sistemas de Informacion,
de Tecnologias de aplicaciones y herramientas
la Informacion. de Tl en produccion
Proyecto Proceso
P L Direccionamiento
- . ronunciamiento. .
Proceso Vigilancia Estratégico
y Control a la Informes de auditoria
Gestion Fiscal
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ENTRADA SALIDA
ACTIVIDADES
CLIENTE Y OTRAS PARTES
PHVA | No. PROVEEDOR INSUMO Cll;:\éI(E:SéSDgL RESULTADOS INTERESADAS
INTERNO EXTERNO INTERNO EXTERNO
Proyecto proceso
Proceso Gestion Concepto juridico o de san}clzionatopr)io BT°°G$° .
.~ . ireccionamiento
Juridica legalidad. Tramitar _s:egund_a Estratégico
instancia.
9 procesos Proceso
. admllnlstratl\./os Multas originadas | Responsabilidad
Sujeto de Control gﬁjee T(t)z éeRgg:ter’ glm lentos a | sancionatorios en procesos | Fiscal _ y
sancionatorios. Jurisdiccion
Coactiva
El andlisis de datos incluye:
- Informe del Sistema Integrado de Gestién.
- Informe de Gestién del Proceso.
- Resultados de Revision por la Direccion.
o - Informes de auditorias internas y externas.
Z‘, - ~Informe de Auditoria Interna al Sistema Integrado de Gestion.
i - Informe de verificacion al seguimiento al Plan de Mejoramiento.
E - Informe de verificacién al seguimiento Mapa de Riesgos del Proceso.
> - Informe de verificacidén al seguimiento Oportunidades de Mejora del proceso.

Informe de verificacién al seguimiento Plan Anticorrupcidn y de Atencién al Ciudadano del proceso.
Peticiones, quejas, sugerencias y reclamos.
Informacion divulgada del proceso.

Informaciéon documentada, conservada y controlada.
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ACTUAR:

- Plan de Mejoramiento.
- Mapa de Riesgos.
- Oportunidades de Mejora.

La mejora del proceso se encuentra establecida en las acciones de:

SEGUIMIENTO Y/O
MEDICION

RIESGOS Y
OPORTUNIDADES

INFORMACION DOCUMENTADA

e |ndicadores
incluidos en los
planes, programas y
proyectos.

e Tablero de control.

e Cronogramas.

Mapa de Riesgos.

DOCUMENTOS

Matriz de identificacion de |Listado Maestro

peligros, evaluacién y|Documentos que incluye.

valoracién de riesgos.

Matriz de aspectos e |programas

impactos ambientales.

Oportunidades de Mejora

otros.

Caracterizaciones,

manuales, planes,
. . y

procedimientos, entre

REGISTROS

CONTROLES.

de | Tabla de Retencion | Los controles del proceso se

Documental - TRD. |encuentran establecidos en

los diferentes
procedimientos del proceso

RECURSOS: Conjunto de elementos disponibles para resolver una necesidad o para llevar a cabo una tarea en las diferentes etapas del

proceso, a saber:

Humanos:

Funcionarios
competentes.

Fisicos:

Infraestructura.
Ambiente de trabajo.

Financieros:

Presupuesto de
funcionamiento.
Proyectos de Inversién.

Tecnologicos:

Hardware.
Software.

Virtuales y de informacion:

Intranet.

Pagina Web.

Correo electronico.
Activos de Informacion.
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CONTROL DE CAMBIOS

. R.R. No. C e A
Version Fecha: Dia/mes/afio Descripcion de la modificacion
R.R. 018 I . .
1.0 14 marzo 2003 Ver procedimiento, link normatividad
R. R. 032 I . .
2.0 29 mayo 2003 Ver procedimiento, link normatividad
R. R. 047 . . b
2.0 30 septiembre 2003. Ver procedimiento, link normatividad
R.R. 016 . . . 4
3.0 52 abril 2005. Ver procedimiento, link normatividad
R.R. 019 . . .
4.0 19 septiembre 2006 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. 016 . 4 . -
5.0 30 septiembre 2008 Ver procedimiento, link normatividad
R.R. 018 . . -
6.0 01 julio 2009 Ver procedimiento, link normatividad
R. R.020 . . o
7.0 09 mayo 2013 Ver procedimiento, link normatividad
R. R. 046 . . .
8.0 31 diciembre 2014 Ver procedimiento, link normatividad
La caracterizacion cambia de versién dado que se ajusto a los
nuevos requisitos establecidos en las normas ISO 9001:2015
y 14001.2015 y normativa del Decreto 1072 de 2015.
Se ajusté segun el Acuerdo 658 de 2016 modificado por el
Acuerdo 664 de 2017.
Se ajusta el objetivo, alcance, actividades claves, insumos,
salidas y el cédigo del proceso PEPP por PEEPP.
R R. 019 Se definen como productos del proceso: Informes
9.0 30 junio 2016 Obligatorios, Estudios Estructurales y Pronunciamientos.

Los Diagnésticos sectoriales se comunican a las Direcciones
Sectoriales (PVCGF), como insumo para la planeacion.

La matriz de Politicas Publicas Distritales y la Matriz de
Riesgos por proyecto hacen parte de los Lineamientos del
Proceso de Estudios de Economia y Politica Publica.

Se actualizé las actividades del verificar y actuar del proceso.

Se precisaron las herramientas de seguimiento y medicién,
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- R.R. No. s e
Version Fecha: Dia/mes/afio Descripcion de la modificacion
riesgos y oportunidades e informacion documentada del
proceso.
La caracterizacion cambia de versién 10.0 a 11.0.
10.0 R.R. 030 Se incluye como salida “Multas originadas en procesos
' 25 septiembre 2017 | sancionatorios”, con destino al' Proceso de Responsabilidad
Fiscal y Jurisdiccion Coactiva.
110 R.R. No. 018

07 marzo 2018




